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i Elektronik Imza Yenileme Nasil Yapilir?

ADIM 1: PORTALE GIRIS
E-imza Yenileme icin internet Explorer Kullanimz.

https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go adresinden Sekil-1°deki Basvuru Portali giris ekranina
ulasilir. Yenileme islemi yapacak kullanicilar elektronik imzaile onay vereceklerinden dolay: akilli
kartlarini sisteme girmeden once takmalari gerekir.

é%\\fy,Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullama: Girigi

Milli Egitim Bakanlig1 E-imza Basvuru Portali Kullamer Girdsi
1. Asadidaki alana T.C. Kimlik Numaranizi ve sicil numaranizi yazarak "Girig" butonuna basiniz.
2. T.C. Kimlik Numarasini bilmeyenler buradan kimlik numarasini 6grenebilirler.

3. Bagvuru formunu doldurma esnasinda sorulaniniz igin bilgi@kamusm.gov.tr adresine mail atabilir ya da 444 5 576 numaral
telefonumuzdan Cagn Merkezimizle irtibata gegebilirsiniz.
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Resimdeki Yaziy Giriniz -
Kimlik No

Ad

Soyad

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

[ giris_|
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Sekil 1- Basvuru Portali Giris Ekrani

Yukarida yer alan ekrandaki bilgilere asagidaki bilgileri girilir.
Resimdeki Yaziy1 Giriniz: Ustteki resimdeki yazilar girilir.
Kimlik No: Basvuru yapacak olan Bagvuru Sahibinin T.C. Kimlik numarasi girilir.

Ad, Soyad, Dogum Yeri, DogumTarihi: Bagvuruyapacakolankisininbilgilerinifus clizdaninda
yazildigi sekliyle girilir.

Not: T.C.Kimliknumarasi, Ad, Soyad, Dogum Yerive Dogum Tarihibilgilerinin mutlaka Merkezi Nifus
idaresi Sisteminde yer alan bilgileri ile ayni olmasi gerekmektedir.


https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go

ADIM 2: BASVURU FORMUNUN DOLDURULMASI

Giris Ekranindakitiim alanlar dogru girildiginde asagidaki basvuru formu gelecektir. E-imzasi
yenilenecek kullanicilar Bagvuru Nedeni olarak “Yenileme” segerek formu doldurmaya devam
edeceklerdir. (Sekil 2) Yaninda (*) olan alanlar doldurulmasi zorunlu alanlardir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvuru Formu

Hitelikli Elektronik Sertifika Bagvuruse = Kullamcs Girigi

Basvuru Formu

Asafiida yazil butdr Bilgilerin dodru oldufiuny, aksi halde dofiacak butiin zararlardan serumlu sldugiumu beyan edenm. Bu formdaki
Eilgilere ghre sahsima bir nitzlikli elektronik sertifika hazdanmasn talep ederim.

* Bagvuru Bilgileri

Bagvuru Nedeni

Kart Okuyucu Tipi Istenmedi

Sertifika SUresi Iyl v

* Kisisel Bilgiler

Kimlik Mo 13
Adh GOK
Soyadi ¥iL.
Dogum Yeri KOZAN
Dogum Tarihi i
Glvenlik sBzcligil redir 7 "
Glvenlik sszcligll (Tekrar) el
* Kurum Bilgileri
Kurum Adi ADANA IL MILLI EGITIM MUDORLOGO
Furum Addl hatall lee 0Een barumandia IeTime Seginiz

Kurum Sicil Ne
Cahsti@ Birim
Urvan
Kurum / Birim Adresi
it
ilce
Posta Kodu

* lletisim Bilgileri
Eposta
is Telefonu

Cep Telefonu

Ev Telefonu

Bilgi Kanal

Form Onayla

Testimat yukangn Belivtilen oo e yom Geakir
Il Seginiz v
llge Seginiz LAIE]
&l Dahili
¥ Mobil Operatir Tip Saginiz

= Eposta | 1SMS ( Her ikisi (E-posta+3MS) (%

= (*] ile belirtilen alanBlanin dobdurulmasa zorunludur, .
« LUTFEM Bu sayfanmn ekran giécintising (print-screen) almayiraz. imzellayacading form sonraki adimda gellecektir,

Sekil 2 - Bagvuru Formu

OTOMATIK GELEN VERILER

T.C.Kimliknumarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihive Kurum Sicil No bilgileri giris ekraninda
girdigimiz bilgilerdir ve bagvuru formundan degistirilememektedir.

Kurum Adi Bagvuru Sahibinin Milli Egitim Bakanhgindaki Kurum Yetkilisine bagdl olarak otomatik
gelmektedir. Kurum bilginiz hatali ise, kurumunuzdaki MEBBIS Yéneticileriile iletisime geciniz.



BASVURU FORMUNDAKI ILGILI ALANLARA GIRILECEK VERILER

Kart Okuyucu Tipi: Mini Kart Okuyucu (Sadece yeni bagvuru yapacaklar igin)
SertifikaSiiresi: 3 Yl

NOT: Dahadncedenelektronik sertifikasiolanlaragagidayeralan sebeplerden birinisegecektir.

Yenileme: Mevcut sertifikasinin bitis tarihi, yeni sertifikasinin baslangig tarihi olacak sekilde yeni
basvuru yapilir.

Kayip Calinti: Gegerli olan sertifikasi iptal edilerek yeni sertifika bagvurusu yapilir.

Diger: Mevcut sertifikasina ek olarak yeni bir sertifika bagvurusu yapilir.

sev oo

Giivenlik Sozciigi: Sertifika alindiktan sonra bireysel islemlere
(https://nesbireysel.kamusm.gov.tr) giris yaparken kullanilacak guvenlik
sozcugudur. Guvenlik s6zcugune ulasamayanlar 444 5 576 numaralli Cagri
Merkezini arayarak guncelleyebilirler.

Calistigr Birim: Basvuru Sahibinin ¢alistigi birimin adi yazilir.

Unvan: Basvuru Sahibinin kurumdaki unvani yazilir.

Kurum / Birim Adresi: Basvuru Sahibinin ¢alistigi kurumun acgik adresi yazilir.
Posta Kodu alanina da kurumun posta kodu yazilir. Posta Kodu 5 karakter olmalidir.
il ve ilce: Basvuru Sahibinin calistigi kurumun il ve ilgesi segilir.

Eposta: Basvuru Sahibinin e-posta adresi yazilir

is telefonu: Basvuru Sahibininis telefonu girilir. Dahilialanina Bagvuru Sahibinin dahilinumarasi
girilir. Bu alan zorunlu degildir, istege bagl olarak girilebilir.

Ceptelefonualanina Bagvuru Sahibinin cep telefonu numarasi girilir. Cep telefonunumarasinin
mutlakadogruolmasigerekmektedir glinkiformunonaylanmasiigin birsonrakiadimdabu
numaraya gelen SMS Onay Kodunun girilmesi gerekmektedir.

Ev Telefonu alanina Basvuru Sahibinin evtelefonu numarasi girilir, bu alan zorunlu degildir, istege
bagl olarak girilebilir.

Mobil Operator Tipi: Cep telefonunuza hizmet aldiiniz operatdr firmasi segilir.

Bilgi kanali: Sertifika Uretildikten sonra Basvuru Sahibine ulagiimak istenildiginde hangi iletisim
yontemiyle ulagilacagini belirler. Eposta segilirse sadece eposta ile ulasilir. SMS segilirse sadece SMS
ile ulasilir. Her ikisi (E-posta+SMS)’de segilirse eposta ve SMS ile ulagilir.

Tiim alanlar belirtilen bicimde doldurulduktan sonra “Form Onayla” butonuna basilir.



ADIM 3: SMS ONAY KODUNUN GiRILMESI
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamar Girigi

Telefon Numaraniz : S[:]

Bagvuru isleminizi yapabilmeniz igin yukanda belirtilen cep telefonuna, SMS Onay Kodu gonderilecektir. SMS Onay Kodunun
gonderilmesi igin "GONDER" butonuna basiniz. SMS gonderimi ticretsizdir.

Eger yukaridaki numara size ait degilse, 444 5 576 numarali telefondan, Cagn Merkezimiz ile iletisime geginiz.

| Génder']

Formonaylandiktan sonra SMS Onay Kodu génderim ekrani (Sekil 3) goriintiilenecektir. Bagvuru
formunu doldururken Cep Telefonu alanina girdigimiz Cep Telefonu numarasi gorinttlenir. Génder
butonunabasildiginda ekranda gorintilenen cep telefonu numarasina SMS Onay Kodu gider.

Sekil 3 - SMS Onay Kodu Génderim Ekrani

ADIM 4: SMS DOGRULAMA KODU

SMS Onay Kodu giris ekranindaki SMS Dogrulama Kodu alanina cep telefonuna gelen SMS Onay Kodu
girilir ve Tamam butonuna basilir. ( Sekil 4)

é.%‘:‘y/Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamar Girisi

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerliligi Icin Kalan Siire
295

Saniye

SMS Dogrulama Kodu: |

| Tamam || iptal |

Sekil 4 - SMS Dogrulama Kodu

SMS Onay Kodu dogru girildiginde Bagvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama
Yonteminin Belirlenmesi sayfasina ulagilir.



ADIM 5: ELEKTRONIK IMZALI BASVURU ARAYUZU

Bagvuru Sahibinin Kamu Sertifikasyon Merkezi’'nden alinmig gecerli bir Nitelikli Elektronik Sertifikasi
varsa E-imzali Bagvuru butonuna (Sekil 5) basarak E-imzali Bagvuru Arayiiziine ulasr.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamai Girisi

Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Yénteminin Belirlenmesi

Doldurmus oldugunuz bagvuru formunu ve buna ait FORM-001-042 Kamu SM Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhitnamesi'ni
agagidaki yontemlerden birini secerek imzalayiniz.

Yontem 1 : E-imzali Basvuru Yontem 2 : Islak imzali Bagvuru

Sekil 5 - Islak imzali Bagvuru Ara Yiizii

Acilan E-imzali Bagsvuru ekraninda java ile ilgili bir uyari gelecektir. Kutucugu isaretleyerek run
(cahstir)ya (Sekil 6 ) basiniz. Ardindan resimlerde géziiken asamalari tek tek uygulayarak e-imzanizla
imzalayip yenileme iglemini tamamlayiniz.

E-imza Basvuru butonuna tikladiginizda asagidaki (Sekil 5a) ekran hatasini alacaksiniz. F5 tusuna
basarak veya adres cubugundaki linkin sonuna fare imlecini tiklayip ENTER’e basarak sonraki ekrana
ulasabilirsiniz.

¥ https://porta kamusm.gov.tr/bp/eimzaligonder.go l P-ac| ¥ Page Not Accessible

Dosya Duazen Gorinum  Sik Kullanwlanlar  Araglar  Yardim

% G Google MEBBIS 27DYS & KamuSM & e-Okul £ e-yaygin .T.C. MiLLI EGITIM BAKA... 1 EIMZA

Page Not Accessible

The page that you accessed is not available. You can:

* return to the home page, re-establish your session, and try again, or,
» report this incident to the help desk via email or by calling [helpDeskPhoneNumber].

If you contact the help desk, please provide the following information

Transaction ID: 99656663-PPES

Sekil 5a - Islak imzali Basvuru Ara Yiizii



Sy Kamu Sertifikasyon Merkezi
A4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamer Girigi

Asagidaki alanda iglem il igin ik imza i ilgi takil olmasi g

ilgi takil g i iz agagida yer alan "Imzala" butonuna basiniz.

Kisisel Bilgileriniz

Security Warning X
Kimlik Numarast 2r
Do you want to run this application?
Adi Soyad: ie Y this app
A Name: Esya Light Applet Module
Kurum Ki
/.’ ! Publisher: UNKNOWN

Kurumsal Eposta L Location: _ https:/Jportal.kamusm.gov.tr
RIS ﬁ Running this application may be a security risk

o Risk:  This application wil run with whch may put Your conputer arc personel

5 information at risk. The i ided i to

E mmsapﬁmmmmaemmmmwm

B More Information

G

Al Blect the below, then click Run to start the application

KL M

L < cance
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Sekil 6 — Javay! Aktif Etme

Dahadnceakillikartinizitakmadiysanizsimdiimzanizitakarak (Sekil 7) ekrandakiuyariyronaylayiniz
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamc Girigi

Asagidaki alanda iglem yapabllmek u;m elektronik imza sertifikanizin bilgisayariniza takili olmasi gerekmektedir. Sertifikanizin
bilgisayara takili oldugund gida yer alan "Imzala" butonuna basiniz.

Kisisel Bilgileriniz

Kimlik Numaras

Adi Soyad i
Kurumsal Eposta n
Imzalanan icerik Asagida yazih biitiin bilgilerin dogru oldugunu, aksi halde dogacak biitiin zararlardan sorumlu
oldugumu beyan ederim. A
Bu formdaki hilailere aére sahsima hir nitelikli elektranik sertifika hazrlanmasini talep ederim.
AD:]
S0y
TCk
€O
GUV
ADR
b v
Uyan! X

A Lutfen imzalama yapilacak olan sertifikanin bulundugu karti okuyucuya takiniz.!

Sekil 7 — Akilli Karti Takma



Gelenekrana(Sekil8) e-imzasifrenizigirerek “imzala” butonunabasiniz.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamar Girigi

Agagidaki alanda islem yapabilmek igin elektronik imza sertifikanizin bilgisayanniza takili olmasi gerekmektedir. Sertifikanizin
bilgisayara takil oldugundan eminseniz agagida yer alan "Imzala" butonuna basiniz.

Kisisel Bilgileriniz
Kimlik Numaras:
A Latfen Imzalama Yapilacak Sertifikay! Seginiz. X
Adi Soyadi I - i
Secili Sertifika
Kurum i Nitelih % Gorintille Seg
Kurumsal Eposta il Akill kart PIN kodunu giriniz...
imzalanan icerik ;‘6 | 22088 |
= ENIENIEN “
GL
& Le s ]ls]
o ] ] L]
I5 | 0 H <sil I f
. [] Rakamlan kangtir
" } # imzala H % iptal |

Sekil 8 - Formu E-imza ile imzalama Ekrani
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamar Girisi

Basvuru Sonucu

Bagvuru imzalama islemi Basanyla Bitirildi...

Sekil 8 — Formu E-imza ile imzalama Ekrani

Bu ekrani gérdiigiiniizde (Sekil 9) formu e-imza ile onaylamig olursunuz.
Yaptiginiz basvuru sistemden il Milli Egitim yetkililerine aninda ulasacaktir.
Bunun igin ¢ikti almaniza veya yetkililere bilgi vermenize gerek yoktur.

SEYHAN ILGE MILLi EGITiM MUDURLUGU
BILGI ISLEM SUBESI



